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T.C.
GIRESUN VALILIGI

iL MILLI EGITIM MUDURLUGU

DESTEK HIZMETLERI SUBESI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Dilekce
- o . . 2-Mahkeme Karari -
1 |llama Bagh Bor¢larin Odenmesi 3-Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 GUN
4-ikinci sahislarda vekaletname
Bilgisayarl Egitime Destek Projesi INT, y
2 |Kapsaminda KDV istisna Belgesinin 1-Nufus cuzdani asl 15 DAKIKA
Verilmesi 2-Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Muracaat Yeri :  Milli Egitim Madurlugu Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim : Necati AKKURT Isim Baris DEMIRTAS

Unvan - Milli E§itim Muduru Unvan Vali Yardimcisi

Adres g'ltl'ankgi‘}EM HOKIME Konagln BRI KAt 128200 | | adies Citlakkale M. Hikamet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon . (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks . (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta . giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

Destek Hizmetleri Subesi Hizmet Standartlari



T.C.
GIRESUN VALILIGI
L MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
DIN OGRETIMi SUBESIi HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Daha Once Ogrenim Gérenlere Ogrenim 1 Dilekge
1 Dur}Jm Bglge3|/D|pIoma Kayit Orneginin 2-Niifus Ciizdani ash) 2 GUN
Verilmesi
2 |Saglik tarama izinlerinin verilmesi. Dilekge 2 GUN
Ozel Unlve.rs!te ve OkuIIar.IIeOgr_etlm 1-Mirracat Dilekgesi
Materyallerinin Tanitimi, Tiyatro, Imza o-Niifus Ciizdan Eotokopisi
3 |Ginleri, Konferans Gibi Etkinliklerin S T P - 21iS GUNU
L - 3-Etkinligin Igerigini Aciklayici Dokumanlar.
Yapilmasi Igin lzin Talebinin S .
4-Tanitimla llgili Sunulacak Diger Belgeler
Sonuclandiriimasi.

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

Din Ogretimi Subesi Hizmet Standartlari



HiZMETIN

Denkliginin Yapilmasi

belge

5-T.C. Kimlik Numarasi

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Basvuru Formu
2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
Yurt Disinda Ogrenim Géren Ogrencilerinin 3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari )
4 son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair 4 GUN

4-Tirkge Terciimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)

6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Mudurlagu Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim Necati AKKURT Isim :  Barns DEMIRTAS

Unvan Milli E@itim Muduaru Unvan - Vali Yardimcisi

Adres g'lgaEk'S‘f‘J'ﬁM Fakpmat tenagiARIDIKIIL 120200 | | idres . Citlakkale M. Hikuimet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon . (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks - (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta . giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

Din Ogretimi Subesi Hizmet Standartlari



T.C.
GIRESUN VALILIGI
iL MILLI EGITIM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBESI (OZLUK) HIZMET STANDARTLARI

(EGITIM - OGRETIM DEVAM EDERKEN)
Emekliye ayriimak i¢in Valilik Makamindan
Emeklilik izin Onayi Alinmasi

3- lige yada Okulun ilgili bransta ihtiyag olup olmadigina (norm kadro) dair yazisi.

HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- 4 adet fotograf
Emeklilik islemi 2- Ogren!m belgelerinin a_sll yada sureti
: ) : : 3- Askerlik durum belgesi
Genel idare hizmetleri, Yardimci hizmetler, N R ..
9 : : 0L 4- Vukuatli nifus kayit érnegi .
1 |Saghk hizmetleri ve Teknik hizmetler o : : 3 Gun
. S 5- Varsa Askerlik hizmeti borglanma belgeleri
sinifinda calisan personelin Kendi Istegiyle .. .
Emekliye ayriima islemi 6- Varsa Ayliksiz izin borglanma belgeleri .
7- Varsa kendisi ve gorevi ile ilgili mahkeme kararlari (Isim — soy isim degisikligi, yas buyultme —
kugultme, gorevine son verilip daha sonra mahkeme karariyla géreve donme gibi)
1- 4 adet fotograf
Emeklilik Islemi 2- Ogren!m belgelerinin a_sll yada sureti
s , 3- Askerlik durum belgesi
Egitim 6gretim hizmetleri sinifinda ¢alisan - .
2 ersonelin Kendi istegiyle Emekliye ayrilma 4- Vukuath nufus kayit oregi 3 Gin
perso gy yeay 5- Varsa Askerlik hizmeti borglanma belgeleri
islemi . .
(YAZ DONEMI) 6- Varsa Ayliksiz izin borglanma belgeleri
7- Varsa kendisi ve gorevi ile ilgili mahkeme kararlari (isim — soy isim degisikligi, yas biyultme —
klgultme, gorevine son verilip daha sonra mahkeme karariyla géreve donme gibi)
Emeklilik islemi
Egitim ogretim hizmetleri sinifinda ¢aligsan
personelin Kendi Istegiyle Emekliye ayriima |1- Mazeretini iceren dilekce
3 |iglemi 2- Mazereti ile ilgili belgeler (Hastalik - Saglik Kurulu Raporu) 5 Gln

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

insan Kaynaklari Yénetimi (Ozliik) Subesi Hizmet Standartlar




HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- 4 adet fotograf
Emeklilik islemi 2- Ogrenim belgelerinin asli yada sureti
Egitim 6gretim hizmetleri sinifinda ¢alisan 3- Askerlik durum belgesi
personelin Kendi istegiyle Emekliye ayriima |4- Vukuath niifus kayit drnegi
4 |islemi 5- Varsa Askerlik hizmeti borglanma belgeleri 3 Gun
(EGITIM - OGRETIM DEVAM EDERKEN)  |6- Varsa Ayliksiz izin borglanma belgeleri
Valilik Makamindan Emeklik izin Onayi 7- Varsa kendisi ve gorevi ile ilgili mahkeme kararlari (Isim — soy isim degisikligi, yas blytltme —
Alinmig kUgultme, gorevine son verilip daha sonra mahkeme karariyla goreve donme gibi)

8- Valilik Makami Emeklilik izni

Emeklilik islemi

Tam hizmet siniflarinda Malulen Emekliye
ayrilma islemi

(SGK’ dan onay alinmasi)

1- Durumunu belirtir dilekce
2- Malul olduguna dair Saglik Kurulu Karari 60 Gun
3- Hizmet belgesi

1- SGK onay yazisi

2- 4 adet fotograf

3- Ogrenim belgelerinin ash yada sureti

4- Askerlik durum belgesi

5- Vukuatl nufus kayit oérnegi

6- Varsa Askerlik hizmeti borglanma belgeleri

7- Varsa Ayliksiz izin bor¢lanma belgeleri

8- Nufus cuzdani fotokopisi

9- Varsa kendisi ve gorevi ile ilgili mahkeme kararlari (isim — soy isim degisikligi, yas biyultme —
klgultme, gorevine son verilip daha sonra mahkeme karariyla géreve donme gibi)

Emeklilik islemi
6 |Tum hizmet siniflarinda Malulen Emekliye
ayrilma iglemi

3 Giin

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii 5 insan Kaynaklari Yénetimi (Ozliik) Subesi Hizmet Standartlar



HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
s HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(EN GEG)

1- Dul’'un verecegi kendisine ve yetimlerine ait talep dilekcesi
2- Vefat edene ait askerlik durum belgesi

3- Dul ve yetimlere ait 3’er adet fotograf

4- Vefat edene ait 6grenim belgesi ornekleri 3 Giin
5- Veraset ilami (Mahkeme karari)

6- Vefat edenin varsa anne ve babasindan alinacak olan talep yada feragat dilekgesi
7- Hizmet belgesi

Dul ve yetimlere aylik baglanmasi igin SGK'
ya bildirim yapiimasi

1- Dilekce

8 |Ayliksiz izin (Askerlik) 2- Askere sevk belgesi sureti

3 Gun

1- Dilekge

2- Mezuniyet belgesi sureti

3- Yeni tarihli askerlik durum belgesi
4- Nufus cuzdani sureti

5- ikamet adresi ve telefon numarasi
6- Ailesinin adresi ve telefon numarasi

9 |Askerlik sevk tehir iglemi 30 Giun

1- Dilekge

2- Dogum yaptigina dair belge 3 Giin

10 |Ayliksiz izin (Dogum sonrasi)

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii 6 insan Kaynaklari Yénetimi (Ozliik) Subesi Hizmet Standartlar



HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
. . o 1- Dilekge .
11 |Ayliksiz izin (Hizmete bagli) 2- Hizmet belgesi 3 Gun
Hizmet Belgesi Talebi (Vekil 6gretmenlik
12 |yapanlar, istifa eden veya mustafi sayilan, 1- Dilekge 30 Gun
gorevine son verilen v.b.)
13 |Mazeret Izni 1- ligilinin dilekgesi ile Okul veya Kurumun resmi yazisi. 2 Gun
Muadurlugumuiz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele 1-Dilekge
14 |Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin N . 3 Gin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini 2-Nufus Cuzdaninin Asli
Gosterir Belgenin Verilmesi
MudurlGgumuz ve Bagli Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya :
. ) . 1-Dilekge
Hak Kazanan Vefat Etmig Personelin Egine y . .
15 . : . 2-Nufus Cuzdaninin Asli 3 Gln
Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Igin 3-Aile niifus kavit drnedi
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini y 9
Gosterir Belgenin Verilmesi

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

insan Kaynaklari Yénetimi (Ozliik) Subesi Hizmet Standartlar



HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
il Dis1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan :
Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport 1-Dilekge
16 | Hiusust Lamg ® PO 12-Nufus Ciizdaninin Asli 15 Giin
Icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin|1-Dilekge
17 |Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport icin  |2-NUfus Clizdaninin Asli 15 Gln
Emekililik Bilgileri ile Kadro Derecesini 3-Aile nufus kayit ornegi
Gosterir Belgenin Verilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Madurlugu

Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim Necati AKKURT Isim Baris DEMIRTAS

Unvan Milli Egitim Mudurt Unvan Vali Yardimcisi

Adres g'lt,'an‘"S‘fj'zM HOKIMEt KanadtABIDKE KAt 120208 | | i Citlakkale M. Hikamet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

insan Kaynaklari Yénetimi (Ozliik) Subesi Hizmet Standartlar



T.C.
GIRESUN VALILIGI
L MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI YONETiIMi SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
o . ; 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl gorulerek alinacak fotokopisi
1 Ogretmenlige Atanacaklarin llk Atama 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi 1 GUN

Bagvurularinin Alinmas (Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig)

1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi

Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi  |2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakuiltesi Mezunu olanlar harig)
Atama Basvurularinin Alinmasi 3-Muvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)

4-Hizmet belgesi

1 GUN

; 1-Diploma veya Gecici Mezuniyet
3 Personel Olarak Atanacaklarin llk Atama 2-Basvuru Formu 1 GUN

Basvurularinin Alinmasi 3-Kimlik Fotokopisi

MuduarlGgumuz ve Bagli Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele 1-Dilekge
4  |Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Igin 2-Nufus Cuzdaninin Asli 3 GUN
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini 3-Emekli Tanitim Kartinin Asli
Gosterir Belgenin Verilmesi

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii 9 insan Kaynaklari Yénetimi Subesi Hizmet Standartlari



HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Muadurlugumuiz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya .
. : . 1-Dilekce
Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine , -
5 . : . 2-Dul ve yetim karti 3 GUN
Hususi Damgal (Yesil) Pasaport Igin 3-Aile kavit drnedi
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini y 9
Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dis1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan .
Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport 1-Dilekge
6 | Husust Lamg ? PO 12_Niifus Ciizdaninin Asli 3 GUN
Icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini :
. : . : ) 3-Emekli Tanitim Kartinin Asli
Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport .
. . _[1-Dilekce
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin y ,
: . . . 2-Nufus Cuzdaninin Asli . R
7 |Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Igin : 151S GUNU
e e ey . 3-Dul ve yetim karti
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini A-Aile kavit Srnedi
Gosterir Belgenin Verilmesi y g
1-Nufus cuzdani asli
Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhgi 2-Adli sicil beyani
8 |Tarafindan Korunan Cocuklarin istihdam 3-Saglik durumu beyani 1 GUN
Edilmesi 4-Askerlik durum belgesi
5-Ogrenim durum belgesi fotokopisi
1-Nufus cuzdani asli
9 |Engelli Personelin Goreve Baglatiimasi 2_Ad|v| sicil beyan 1 GUN
3-Saglik kurulu raporu
4-Ogrenim durum belgesi fotokopisi

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

10

insan Kaynaklari Yénetimi Subesi Hizmet Standartlari



HiZMETIN

Yararlanmak igin Yaptiklari Kamp
Bagvurularinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

3-Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp ucretini yatirdiklarina dair banka dekontu
istenecektir

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Sehit ve Gazi Malll Yakinlarinin Géreve 1-NUfus cizdani asli -
10 . 1 GUN
Baslatiimasi 2-Adli sicil beyani
1-Basvuru formu
Muadurligumuiz ve Bagl Bulunan 2-SGK tarafindan verilen emekli kimlik karti fotokopisi
11 [Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara "Emekli |3-Nufus Clzdani ornegi 2 GUN
Personel Kimlik Karti"nin Dizenlenmesi 4-Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda cekilmis)i
5-Kimlik karti Ucreti
MudurlGgumuz ve Bagli Bulunan
: 1-Basvuru formu
Okul/Kurumlardan Emekdi Olanlarin 2-Emekli olduguna dair ilgili kurumca diizenlenen belge ya da emekli kimlik karti fotokopisi
12 |Bakanligimiza Bagl Sosyal Tesislerden 9 g gey P 90 iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Mudurlagu Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim Necati AKKURT Isim Baris DEMIRTAS

Unvan Milli EgQitim Madura Unvan Vali Yardimcisi

Adres g'lt;{aEkgf‘J'EM HukpmethonadiARIgkat 128200 | | adies Citlakkale M. Hukumet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

11 insan Kaynaklari Yénetimi Subesi Hizmet Standartlari




T.C.
GIRESUN VALILIGI
L MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
MESLEKI ve TEKNIK EGITIM SUBESi HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Okullarin ve Ogretim Materyallerinin 1-Muracat Dilekgesi
1 Tanitimi, Tiyatro, imza Gunleri, Konferans  |2-Niifus Cilizdan Fotokopisi 20 is GUND
Gibi Etkinliklerin Yapilmasi Icin izin Talebinin |3-Tanitimla Ilgili Sunulacak Diger Belgeler
Sonuglandiriimasi. 4-Etkinligin igerigini Agiklayici Dékiimanlar.
1-Basvuru Formu
2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
wo . ; o o o 3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari
Yurt Disinda Ogrenim Goren Ogrencilerinin ) es Co . y : -
2 s son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair 7 GUN
Denkliginin Yapilmasi belge
4-Tirkge Terciimeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)
5-T.C. Kimlik Numarasi
6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni.
Daha Once Ogrenim Gérenlere Ogrenim -Dilekge
3 Dur}Jm B.elge3|/D|pIoma Kayit Orneginin 2-Niifus Ciizdan ash) 3 GUN
Verilmesi

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii 12 Mesleki ve Teknik Egitim Subesi Hizmet Standartlari



HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
4 |Saghk tarama izinlerinin verilmesi. Dilekge 2 GUN
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinin Anadolu| | Dlekee
e Eghm | "y o 2-Nakil Gerekgesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglik Kurul Raporu/Olim Belgesi/ Mahkeme : -
5 |Programinda Ogrenim Goren Ogrencilerin : -GN : ) , 15 IS GUNU
; o Karari/Cumhuriyet Bassavciligi Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/lkametgah Belgesi/Vukuath Nufus
Nakil ve Geciglerinin Yapilmasi 2 .. e
Kayit Ornegi/Traskrispt "Lise")

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Mudurlagu Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim :  Necati AKKURT Isim Baris DEMIRTAS

Unvan Milli E@itim Muduaru Unvan Vali Yardimcisi

Adres glltllQaé(lS(?JlilM HOkumEt Konedl(ARIDKIAET20200 | e Citlakkale M. Hikiimet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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T.C.
GIRESUN VALILIGI
L MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Daha Once Ogrenim Gérenlere Ogrenim 1-Dilekge
1 Dur}Jm Bglge3|/D|pIoma Kayit Orneginin 2-Niifus Ciizdani ash) 2 GUN
Verilmesi
2 |Saglik tarama izinlerinin verilmesi. Dilekge 2 GUN
Ozel Unlve.rs!te ve Okullarllle Ogretlm 1-Miiracat Dilekcesi
Materyallerinin Tanitimi, Tiyatro, Imza o_Niifus Ciizdan Fotokopisi
3 |Gunleri, Konferans Gibi Etkinliklerin us uzdan Fotoxop o 21i$ GUNU
L - 3-Etkinligin Igerigini Aciklayici Dokumanlar.
Yapilmasi Igin lzin Talebinin - o
4-anitimla ligili Sunulacak Diger Belgeler
Sonuclandiriimasi.

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii

14

Ortabgretim Subesi Hizmet Standartlari



HiZMETIN

Denkliginin Yapilmasi

belge

5-T.C. Kimlik Numarasi

SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Basvuru Formu
2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdisindaki 6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
Yurt Disinda Ogrenim Géren Ogrencilerinin 3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim goérdukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari )
4 son ders yilina ait karneler veya ogrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair 4 GUN

4-Turkce Tercumeleri (Almanca, Ingilizce ve Fransizca Harig)

6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Mudurlugu lkinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim Necati AKKURT Isim :  Barnis DEMIRTAS

Unvan Milli Egitim Madaru Unvan - Vali Yardimcisi

Adres g'lt"qaé"s‘ﬂz“" HOkameL konaglARIDKIAETZ0200 | i . Citlakkale M. Hakumet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon - (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks - (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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Ortabgretim Subesi Hizmet Standartlari



T.C.
GIRESUN VALILIGI
L MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBESi HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Form dilekce (Ek-1)

2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3-Kurucu tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif
senedi

4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili
beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklari yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar
icin Bakanlikga onaylanmak Uzere hazirlanan U¢ nusha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya
kurucunun daha once agllis izni almig baska bir okulu igin Bakanlikga onaylanmig kurum yonetmeligini
uygulayacagina iligkin yazili beyani

7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda ogretim
suresi kadar duzenlenmig kira s6zlesmesinin asli

8-Yonetici ¢calisma izin teklifi

9-Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucu/kurucu
temsilcisinin yazili beyani

10-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede ogrencilerinin egitim gorecegi
alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor

12-il Saglik Mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoninden uygun olduguna
iligkin rapor

13-Itfaiye Midurligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
1 Acilmasina lliskin Bagvurularin
Sonuclandiriimasi.

23 i$ GUNU
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HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tUzere, kurumu devralan veya
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce duzenlenen devir
senedi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun 3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
2 |Devredilmesine lliskin Bagvurularin 4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim 8 iS GUNU
Sonuclandiriimasi. suresi kadar duzenlenmis kira sozlesmesinin asli

5-Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

7-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Isim 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

3 Degisikligi isteklerinin Sonuglandiriimasi 2-vonetim kurulu karari 81 GUNU
gisiiig ¢ ' 3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlegmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4  |Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 2-EQitim personeli ve diger personel ile 0grencilere en az ug ay oncesinden yazilan duyuru yazisi 13 iS GUNU
Kapatilmasi Teklifinin Sonuglandiriimasi. 3-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintil dilekgesi
2-Okullar igin en az ogretim yili suresi kadar yapilan kira sdzlesmesi veya tapu ornegdi (asl ya da tasdikli
ornegi)
3-Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
4-Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
. . -~ tamamlayacagina iligkin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan
5 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum 5-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudurlikleri, 8 iS GUNU

Nakli Isteginin Sonuglandirimasi. yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince

duzenlenen teknik rapor

6-11 Saglik Mudirligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iligkin rapor

7-ltfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
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HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3-Bir adet eski yerlesim plani
4-Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim slresi kadar kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (asl
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Yerlesim ya da tasdikli 6megi) Ny e o
: C i tise oy s 5-urum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlakleri, yapinin . -
6 [Plani ve Kontenjan Degisikligi Isteginin BPSRR 0 L g : T : 3 13 IS GUNU
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen
Sonuclandiriimasi. .
teknik rapor
6-Il Saglik Mudurligiunce diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7-Itfaiye Mudurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata goére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu 1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine lligkin yazi . o . .
e S e - 2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylritme yetkisine sahip . —
7 |Temsilcisi Degisikligi Istegi Teklifinin y : U 8 IS GUNU
Sonuclandirimasi oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
¢ ' 3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
8 Kaltarel, Bilgi, Beceri, Proje ve Benzeri 1-Kurum Mudurliginan yazisi 8 iS GUNU
Yarismalarla ilgili islemlerin Yapilmasi (Ozel) |2-Sartname
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1-Dilekge
2-06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve
Yatirimlari Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iligkin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu
3-Talep sahibi tuzel kigilik ise, 0zel 6gretim kurumu agilacagina dair hUkum ihtiva eden Turkiye Ticaret
Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis, tizuk, vakif senedi veya ana s6zlesme
4-Kurucu temsilcisi segimine iligkin tuzel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili
. . Cs sayfasinin noter tasdikli 6rnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hikimleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin b e ) o : .
. : . geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanligimiza ve diger kurum kuruluglara karsi temsile yetkili olacaktir.) . .
9 |Tesvikten Yararlanma Isteklerinin G ) : ) ot 30 IS GUNU
5-Kurucu temsilcisinin nufus clizdani sureti ve noter onayli imza sirkuleri
Sonuglandiriimasi. .
6-Taahhutname
7-Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatirnmcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi
yapmasinda sakinca bulunmadigina" dair uygun goriis yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden
alinabilecegi gibi, bagvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel Madurliigi'nce de ilgili Valilikten
istenebilmektedir.)
8-Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya
"Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda Gorevli L ,
10 |Egitim Personelinin Yurt Disi Cikis izin 1-Yurt disi izni cikis istek formu 8 iS GUNU
: - 2-Kurumun istek yazisi
Isteklerinin Sonuglandiriimasi.
1-Is sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 2-Adli sicil beyani
11 |Gorevlendirilecek Yonetici Teklifinin 3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 8 iS GUNU
Sonuglandiriimasi. 4-Daha once 0zel 6gretim kurumunda gorev yapmig ise ayrilma onayi
5-En az iki yil asil gorevli olarak ogretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Is sbzlesmesi
2. Adli sicil beyani
3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 4. Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da
12 |Gorevilendirilecek Egitim Personeli Teklifinin [pedagojik formasyon programi basari belgesinin asl veya kurumca onayli sureti 4 GUN
Sonuclandiriimasi. 5. Daha once resmi veya 0zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6. Ilk defa gérev alacaklar haric, hizmet sinifinda daha dnce yaptigi gorevleri gésterir hizmet belgesi
1. Is sbzlesmesi
2. Adli sicil beyani
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
13 |Gérevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 4. Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da 4 GUN
Personeli Teklifinin Sonuglandiriimasi. pedagojik formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayl sureti
5. Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda Qérevli 1.Okul midirlagiinin yazis: )
14 |Egitim Personelinin Gorevden Ayrilma Istedi |, ... . . 4 GUN
o e 2.Istifa dilekgesi
Tekliflerinin Sonuglandiriimasi.
1. Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2. Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gdsterir noterlikce dizenlenen devir
senedi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin 3. Yeni kurgcu/kurucu tems!lcjsine ait adli sic.sillkaydlnln Pulu?madlglna fjair ya.Z|I| b(?yan . _ o
15 _ : e 4. Kurum binasli kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik 8 IS GUNU
Devir Islemi Tekliflerinin Sonuglandiriimasi. , L ; -
dlzenlenmisg kira s6zlesmesinin asli
5. Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
7. Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerine 2. _Kurumup son yerlesimini gosteren ?: adet. yerlesim planl (35x50 cm veya A?; gbadmda)
: . . 3. llave edilecek programin onaylandidi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi . —
16 |Program llavesi Isteklerinin : . ) 8 IS GUNU
Sonugclandiriimasi. 4. Pr_ggrama .a.lt arag-gereg listesi T . o y :
5. Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
17 |isim Degisikligi istegi 2. Yénetim kurulu karar 8 iS GUNU
TeklifininSonuglandiriimasi. 3. Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1. Form dilekge (Ek-1)
2. Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3. Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif
senedi
4. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5. Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6. Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin tarih ve sayilari
7. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim
18 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi suresi kadar duzenlenmig kira sozlegsmesinin asli 23 iS GUNU
Acilmasi Teklif Evrakinin Sonuglandiriimasi. |8. Yonetici caligsma izin teklifi
9. Ogretime baglamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
10. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il muduarltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor
11. Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin rapor
12. Itfaiye Middrligunce diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi 1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
19 |Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 2. Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi 8 iS GUNU
Kapatilmasi 3. Gorevli tum personelin gérevden ayrilis dilekgeleri
1. Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2. Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda ogretim
suresi kadar duzenlenmis kira sozlesmesinin asli
3. Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)
4. Mevcut binada bulunan arag ve gereclerin yeni binaya aktarilacagina, eksik arag ve gerecin
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin tamamlanacagina iligkin kurucunun yazil beyani
20 |Kurum Bina Nakli isteginin 5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il muduarlukleri, 13 iS GUNU
Sonuglandiriimasi. yapinin proje muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor
6. il Saghk Midurligiunce dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7. Itfaiye Mudirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
3. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sOzlesmesi veya tapu ornegi
(asli ya da tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 4. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muduarlukleri,
21 |Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi yapinin proje muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince 13 iS GUNU
Talebinin Sonuglandiriimasi. duzenlenen teknik rapor
5. il Saglik Mudurltglince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iligkin rapor
6. itfaiye Mudirligince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligskin rapor
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinde 1. Kurucu temsilc?s? c.iegigikligi istegine iligkin yazi : - e .. .
e N e i . 2. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip . —_—
22 |Kurucu Temsilcisi Degisikligi Talebinin y ) N 8 IS GUNU
Sonuglandirimasi. oldugu.nun bellrlendllgllygnetl_m ku_rullu.kararl
3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1. T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde (2. s sdzlesmesi
23 |Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin 3. Adli sicil beyani 8 iS GUNU
Sonuclandiriimasi. 4. Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5. Daha once 0zel 6gretim kurumlarinda c¢alismis ise en son asil gorevli oldugu kurumdan ayrilis onayi
1. Is sbzlesmesi
2. Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde |3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
24 |Gorevlendirilecek Egitim Personeli Teklifinin |4. Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi 3 GUN
Sonuglandiriimasi. 5. Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢aligsmis olanlardan en son
gorev yerinden ayriligini gosterir belge
6. ilk defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gosterir hizmet belgesi
1. Is sozlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde [2. Adli sicil beyani
25 |Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi 3 GUN
Personeli Teklifinin Sonuglandiriimasi. 4. EgQitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
5. Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 1. Kurum midirigantn yazisi )
26 |Gorevli Egitim Personelinin Gorevden e : 3 GUN
i P 2. Istifa dilekgesi
Ayrilma Istegi Tekliflerinin Sonuglandiriimasi.
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HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1. Form dilekge (Ek-1)

2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan

3. Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme,

tlzUk ya da vakif senedi

4. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5. Kullanilan her kat igin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)

6. Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin
tarih ve sayilari

7. Yonetici calisma izin teklifi

Ozel Motorlu Tagit Suriclleri Kursu Agma  |8. Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair

islemi Bagvurularinin Sonuclandirilmasi. kurucunun yazili beyani

9. En az bir yillik kira sozlegsmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli ornegi)

10. Direksiyon egitim araci teklifleri

11. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve gehircilik il muduarlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universiteler ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor

12. 1l Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden

uygun olduguna iligkin rapor

13. Itfaiye MUdurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor

27 23 iS GUNU

1. Dilekce

2. Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gdsterir noterlikce dizenlenen devir
senedi

Ozel Motorlu Tagit Suricileri Kursunun 3. Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

28 |Devredilmesi istegi Bagvurusunun 4. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu drnegi (ash yada tasdikli 6rnegi) 8iS GUNU
Sonuclandiriimasi. 5. Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, tuzUk ya da vakif senedi
6. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

7. EQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen ig sdzlesmeleri

8. Direksiyon egitim araci teklifleri

24
Giresun Milli Egitim Miidlirliigii Ozel Ogretim Kurumlar Subesi Hizmet Standartlar



HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suriclleri Kursunun 2. Yonetim kurulu karari
29 |Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle 3. TUm personele duyuru yazisi 8 iS GUNU
Kapatiimasi. 4. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5. Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi
1. Kurucu temsilcisinin dilekcesi
30 _(")zel Motorlu Tasit Strtculeri Kurslarinin 2. Yonetim kurulu karari 8 is GUNU
Isim Degisikligi Teklifinin Sonuclandiriimasi. |3. Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnedi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1. Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2. En az bir yillik kira sozlegmesi veya tapu ornegi (asli yada tasdikli ornegi)
3. Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
4. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
Ozel Motorlu Tagit Surliculeri Kurslarinda guiesrlfv?inl\;[ﬁléqllilr?por diizenl K olan. bi . Sk véniing UG
31 |Kurum Bina Nakli Basvurusunun 5. Il Saglik Mudurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna 8 iS GUNU
Sonuclandiriimasi ligkin rapor
' 6. Itfaiye Mudurlugunce duzenlenecek olan binada yangina kargi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin
alindigina iligskin rapor
7. Il Saglik Mudurltglnce diuzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
8. itfaiye Midlrligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligskin rapor
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HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

. Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénudsttirmesine iligkin yazi

. Form dilekge (Ek-1)

. Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

. Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

. Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

. YOnetici ¢caligma izin teklifi

8. Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu
temsilcisine ait beyan

Ozel Motorlu Tasit Suriclleri Kurslarinda 9. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

32 |[Kurumlarin Donugum Bagvurularinin 10. Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin 23 i GUNU
Sonuclandiriimasi. ilgili bakanliklarin uygun gorusu

11. Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim
goreceqi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve gehircilik il muduarlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor

13. 1l Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden

uygun olduguna iligkin rapor

14. itfaiye Midurliglince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére

gerekli onlemlerin alindigina iligskin rapor

NOoO b, WN -
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HIZMETIN
SIL%A HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMSA[‘]“QEASTMA
(EN GECQC)
1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
3. Bir adet eski yerlesim plani
4. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli
s e el ornegi)
33 séﬁleNilrc:]t%r:;n-ll-ig’eltKSOL::[:ﬂ.J;i”Dﬁl{risIiilr;[]iln 5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudarlukleri, 8 iS GUNU
Ba virularmln Sonu Iancjlrllmas?l SIKlg yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
® ¢ ' duzenlenen teknik rapor
6. il Saghk Midurligiunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7. Itfaiye Mudirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Motorlu Tastt Siiriiciileri Kurslarinin 1. Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
34 |Kurucu Temsilcisi Degisikliai Teklifinin 2. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip 8 iS GUNU
Sonuclandirimasi gisiKiig oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
¢ ' 3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1. Kurucu temsilcisinin dilekcesi
” e el 2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Motquu T?§.It Suruculeri Kursil_ar.mda 3. llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi . R
35 |Program llavesinin Yapilmasi Isteginin : . : 8 IS GUNU
Sonuglandinimasi 4. Programa ait arag-gereg listesi
' 5. Gorevlendirilecek egditim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri Kurslarinda ; E dfioé'ceif[)”eejm
36 |Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin L yan! : : - 8 iS GUNU
Yapiimasi 3. Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asl ve fotokopisi
4. Daha once 0zel 6gretim kurumunda gorev almigsa en son ayrilma onay!

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Sirlculeri Kurslarinda 2. Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
37 |Ders Saat Ucretli Egitim Personeli 3. Adli sicil beyani 8 iS GUNU
Gorevlendirilmesinin Yapiimasi 4. Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
5. Sertifikanin asli ve fotokopisi
1. Is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Surtictleri Kurslarinda g gldhlosrllfg s:y:ndli loma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
38 |Egitim Personeli Gorevlendiriimesinin P ya dip yerine geg 9 P 3 GUN
4. Sertifikanin asl ve fotokopisi
Yapilmasi ) . . o . Cr .
5. Daha once resmi veya 0zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢galismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
Ozel Motorlu Tagit Surliculeri Kurslarinda 1 Kurs Midiirlidiinin vazisi
39 |Gorevli Egitim Personelinin Gorevden Ayrilig |, ... .. 9 y 3 GUN
2. Istifa dilekgesi
Onaylarinin Alinmasi
Ozel Motorlu Tagit Suriicileri Kurslarinda 1. Egitime baglayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmig isim listeleri -
40 - : . : . . R 3 GUN
Grup-Donem A¢gma Islemlerinin Yapiimasi 2. Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari
Ozel Motorlu Tasit Sirlculeri Kurslarinda . .
41 Kaybedilen Sertifikalarin Yenilenmesi 1.Dilekee 3 GUN
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HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
s HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(EN GEG)

1. Form dilek¢e (Ek-1)

2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadidina dair beyan

3. Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizuk ya da vakif
senediKurucu temsilcisinin kurumu agcma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

4. Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

5. Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig
yazilarinin tarih ve sayisi

6. Yonetici Calisma izin teklifi

7. Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani 23 iS GUNU
8. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

9. Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari icin ilgili bakanliklarin uygun
gorusu

10. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve gehircilik il muduarlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor

11. Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin rapor

12. Itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili

mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin rapor

Ozel Cesitli Kurs Ac¢ilmasi Teklifinin

42 Sonuclandiriimasi.

1. Dilekce

2. Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercgek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gdsterir noterlikge dizenlenen devir
senedi

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi Teklifinin  |3. Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

Sonuglandiriimasi. 4. En az bir yillik kira sOzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

5. Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tiziuk ya da vakif senedi
6. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

7. EQitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen ig sdzlesmeleri

43 8 iS GUNU
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HiZMETIN

SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
. " 2. Yonetim kurulu karari
44 'Cl')ezr(:s(i{c(;iliﬂilslt(eu”rislljen KKaur:f[:ltljr/nI;usrlucu 3. Tim personele duyuru yazisi 8 iS GUNU
aiy P 4. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5. Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi

1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Yonetim kurulu karari
Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs Programi |2. Kurs programi . _
45 C e . , : 8 IS GUNU
Uygulama Istegi Islemlerinin Yapilmasi 3. Zaman gizelgesi
4. Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
1. Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
46 _C")zel Cesitli Kurslarin isim Degisikligi 2. Yonetim kurulu karari 8 iS GUNU
Islemlerinin Yapilmasi 3. Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sozlesmesi
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli yada tasdikli ornegi)
3. Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
4. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il muduarltkleri,
Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Bina Nakil yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince . o
47 | A - : 8 1S GUNU
Islemlerinin Yapilmasi duzenlenen teknik rapor
5. Il Saglik Midirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor

6. Itfaiye Mudirliglnce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor
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HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

. Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu doénudstirmesine iligkin yazi

. Form dilekge (Ek-1)

. Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

. YOnetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

. Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

. Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

. YOnetici ¢caligma izin teklifi

8. Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu
temsilcisine ait beyan

9. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

10. Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel dgretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun| 23 iS GUNU
gorusu

11. Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim goreceqi
alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve gehircilik il muduarlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor

13. Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iligkin rapor

14. Itfaiye MUdurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligskin rapor

NOoO b~ WN -

Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin Déntisim

48 isteklerinin Sonuglandiriimasi.
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HiZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3. Bir adet eski yerlesim plani
4. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli
ornegi)
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani ve 5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudurlukleri, . —_—
49 : et SR - .. : e ) 8 IS GUNU
Kontenjan Degisikliginin Yapilmasi yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor
6. Il Saglik MUdurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iligkin rapor
7. itfaiye MUdUrlaglince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu Temsilcisi 2. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip . —
50 N y ) e 8 IS GUNU
Degisikliginin Yapiimasi oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1. Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Cesitli Kurslarda Program ilavesi 2. _Kurumup son yerlesimini gosteren ?3 adet. yerlesim planl (35x50 cm veya A3 ebadinda)
ST 3. llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi . R
51 |Yapilmasi Istegine lligkin Bagvurunun . . ) 8IS GUNU
Sonuglandirimasi 4. Programa ait arag-gereg listesi
' 5. Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Cesitli Kurslarda ; 'A§ d‘T’iojceifbmeezm
52 |Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin T yan! . . . 8 iS GUNU
3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
Sonuclandiriimasi. . AR :
4. Daha once 0zel 6gretim kurumunda ¢alismis ise en son ayrilis onayi
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HiZMETIN

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Is sdzlesmesi
2. Adli sicil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda Egitim Personeli 3. Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asl ve fotokopisi ..
53 B} . . e . 3 GUN
Gorevlendirilmesinin Yapiimasi 4. Sertifikanin asli ve fotokopisi
5. Daha once resmi veya 0zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1. Is sbzlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat Ucretli 2. Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
54 |Egitim Personeli Gorevlendiriimesinin 3. Adli sicil beyani 3 GUN
Yapilmasi 4. Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5. Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Cesitli Kurslarda Gérevli Egitim 1. Kurs Muddrlagunun yazisi
55 |Personelinin Gorevden Ayrilis Onaylarinin 2. Istifa dilekcesi 3 GUN
Alinmasi

1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinin 2. Yonetim Kurulu Karari
56 |Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle 3. Tum personele duyuru yazisi 8 iS GUNU
Kapatilmasi 4. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5. Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
1. Kurucu temsilcisinin dilekcesi
57 Ozel Hizmet I¢i Egitim Merkezlerinin Isim 2. Yonetim Kurulu Karari 8 is GUNU
Degisikligi Islemlerinin Yapilmasi 3. Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki

sozlesmesi
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HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

3. Kullanilacak her kat igcin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

4. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muduarlukleri,

Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinde Kurum |yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince

Bina Nakli islemlerinin Yapilmasi duzenlenen teknik rapor

5. Il Saglik Midurlugunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor

6. itfaiye Mudurligince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor

58 8 is GUNU

. Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iligkin yazi

. Form dilek¢e (Ek-1)

. Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi

. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

. Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
. Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

. YOnetici ¢calisma izin teklifi

8. Ogretime baslamadan dnce gerekli tim personelin géreviendirilecegine iliskin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

9. En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli ornegi)

10. Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel dgretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun| 23 iS GUNU
gorusu

11. Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim goreceqi
alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12. Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muduarlUkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor

13. Il Saghk Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iligkin rapor

14. itfaiye Mudurliglince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére

gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor

NOoO g, WN -

Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinde Kurum

59 Doénusum Bagsvurularinin Sonuclandiriimasi.
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HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gdsteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3. Bir adet eski yerlesim plani
4. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
Ozel Hizmet ici Egitim Merkezlerinde 5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve sehircilik il mudarlukleri,
60 [|Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince 8 iS GUNU
Basvurularinin Sonuclandiriimasi. duzenlenen teknik rapor
6. il Saghk Midurligiunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna
iliskin rapor
7. Itfaiye Mudirligince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli nlemlerin
alindigina iligkin rapor
Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinde Kurucu 1. Kurucu tems!lc!s! Qeglglkllglne ligkin dilekge : - N - ,
o N me s 2. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip . —
61 |Temsilcisi Degisikligi Bagvurularinin ) ) N 8 IS GUNU
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Sonuclandiriimasi. : g : oL
3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmet ii Egitim Merkezlerinde 2. _Kurumup son yerlesimini gosteren 3: adet. yerlesim planl (35x50 cm veya A3 ebadinda)
- , 3. llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi . N
62 |Program llavesi Yapilmasi Bagvurularinin . . : 8 IS GUNU
Sonuclandirimasi 4. Programa ait arag-gereg listesi
' 5. Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili
beyani
Ozel Hizmet ici Egitim Merkezlerinde ; 'A§ d‘T’i";'Ceif’bmeezm
63 |Goérevlendirilecek Yénetici Tekliflerinin i, yan! . . - 8 iS GUNU
3. Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
Sonuclandiriimasi. . AR :
4. Daha once 0zel 6gretim kurumunda ¢alismis ise en son ayrilma yazisi
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HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Is sdzlesmesi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde g gldhlosrlr?g S:y:nc;i loma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
64 |Gorevlendirilecek Egitim Personeli - SIploT ya dip yerine ge¢ 9 P 3 GUN
PN 4. Sertifikanin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Sonuglandiriimasi. ) : N - :
5. Daha once resmi veya 0zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1. Is sbzlesmesi
Ozel Hizmet ici Egitim Merkezlerinde 2. Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
65 |Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 3. Adli sicil beyani 3 GUN
Personeli Tekliflerinin Sonuclandiriimasi. 4. Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5. Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde Gérevli 1 Kurum midirlisdnin vazis!
66 |Egitim Personelinin Gorevden Ayrilis e U9 y 3 GUN
2. Istifa dilekgesi
Onaylarinin Alinmasi
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Form dilekge (Ek-1)
2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadidina dair beyan
3. Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizuk ya da vakif
senedi
4. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5. Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
6. Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig
Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezi Agma 37/ailluar|n.|n. tarllh Ve sayis lif
67 |islemlerinin Basvurularinin - Yonetici Galigma izin teklifi e . Ny . 8 iS GUNU
Sonuglandinimasi. Eé?agr:?tlme baglamadan once gerekli tum personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili
9. En az bir yillik kira sozlegsmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli ornegi)
10. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor
11. Il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iligkin rapor
12. Itfaiye Miidlrligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
1. Dilekce
2. Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya
devredilen gercgek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir
, o ey i - senedi
68 gg\ej’l’e%ﬁ:ﬁg;'nitﬂ?;?r:t?em:;kez'ennm 3. Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan 8 iS GUNU
Sonuglandirimasi 4. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asl ve 6rnegi)
' 5. Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri ylritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
7. Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
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HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezlerinin 2. Yonetim Kurulu Karari
69 |Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle 3. Tum personele duyuru yazisi 8 iS GUNU
Kapatiimasi 4. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5. Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
20 Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezlerinin Isim (2. Y6netim kurulu karari 8 is GUNU
Degisikligi Islemlerinin Yapiimasi 3. Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
sOzlesmesi
1. Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2. En bir yillik kira sOzlesmesi veya tapu (ash ve 6rnegi)
3. Kullanilacak her kat igin ayri ayri 35*50 veya A3 ebadindaYerlesim plani
Azel C")Qrenci Etiit Egitim Merkezlerinde 4. Kurum agllac?k l?ina_nln saglam.\./e dayanikli glduguna iliskin; "ge.vre \{e §ehir.cili.k. il fn.t:JdUrIl:Jkleri,
71 |kurum Bina Nakli Teklifinin yapinin proje muglllflerl ya da yetKkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince 8 iS GUNU
Sonuclandiriimasi. du_zenlevnen t?krllk"r?.por y , - o . o
5. Il Saghk Muduarligunce duzenlenecek olan, binanin ve g¢evresinin saglik yonunden uygun olduguna
iligkin rapor
6. itfaiye Mudirliglince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligskin rapor

38
Giresun Milli Egitim Miidlirliigii Ozel Ogretim Kurumlar Subesi Hizmet Standartlar



HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

. Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazi

. Form dilekce (Ek-1)

. Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

. Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

. Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

. Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

. YOnetici calisma izin teklifi

8. Ogretime baglamadan dnce gerekli tim personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu
Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezlerinde temsilcisine ait beyan

72 |Kurum Dénislim Basvurularinin 9. En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli drnegi) 8 iS GUNU
Sonuclandiriimasi. 10. Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun
gorusu

11. Saglk meslek lisesi acacaklarin, okulun acgilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi
alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il muduarltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince
duzenlenen teknik rapor

13. Il Saglik Mudurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iligkin rapor

~NoO A, WON -

1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3. Bir adet eski yerlesim plani

4. Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli
ornegi)

5. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetKkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince
duzenlenen teknik rapor

6. Il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna
iligkin rapor

7. Itfaiye MdUrlGgiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin
alindigina iligkin rapor

Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezlerinde
73 |Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikliginin
Yapiimasi

8 i$ GUNU
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HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1. Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezlerinin 2. Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yurutme yetkisine sahip . —_—
74 . . 9 ) N 8 IS GUNU
Kurucu Temsilcisi Degisikliginin Yapiimasi oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezlerinde ; E dTiosilceils[)neese;nl
75 |Géreviendirilecek Yonetici Tekliflerinin T yan! . . - 8 iS GUNU
3. Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asl ve fotokopisi
Sonuglandiriimasi. . AR .
4. Daha once 0zel ogretim kurumunda ¢aligmis ise en ayrilig onay!
1. Is s6zlesmesi
Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezlerinde 2. Adii sicil beyani . . -
e o g - 3. Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asl ve fotokopisi -
76 |Egitim Personeli Gorevlendiriimesinin . . 3 GUN
4. Sertifikanin asl ve fotokopisi
Yapilmasi ) : ) . et .
5. Daha once resmi veya 0zel ogretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son
gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1. Is s6zlesmesi
Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezlerinde Ders 2. Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gdsterir muvafakat belgesi
77 |Saat Ucretli Egitim Personeli 3. Adli sicil beyani 3 GUN
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi 4. Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5. Sertifikanin asl ve fotokopisi
Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezlerinde 1 Kurum mildirliadnin vazisi
78 |Gorevli Egitim Personelinin Gorevden Ayrilig |, ... .. g y 3 GUN
2. Istifa dilekgesi
Onaylarinin Alinmasi
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HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
s HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(EN GEG)

1. MUracaat dilekgesi

2. Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise;

a-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket
sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b-Diger 6zel hukuk tuzel kisileri i¢in yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi
gercek kisiyi gosteren karar ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin tlizik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iligkin hiikmiin
bulunmasi ile buna iligkin belge

3. Kurucu gergek kisi ise;

a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b-Taksirli suglar hari¢ olmak Uzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar
bile Devletin sahsiyetine kargi islenen suclar ile rugvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
inanci kotuye kullanma, 1irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yuz kizartici veya seref ve haysiyet kirici
suctan veya istimal ve istihlak kacakgiligi harig olmak Uzere kacakgilik, resmi ihale ve alim satimlara
fesat karigtirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayr hukimli bulunmadigina dair adli sicil
beyani 35iS GUNU
4. Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

5. Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

6. Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

7. Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkulin bagimsiz bolumlerinde yurt agilacak ise
634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt acilabilmesi igcin oy birligiyle
verilen kararin bir ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat
belgesi

8. Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin
mevzuata uygun olduguna dair belge

9. Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili
kurulugtan alinan belge

10. Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhligini gosteren belge

11. Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi

12. Binanin her kati i¢in ayri ayri duzenlenmis ¢ adet yerlesim plani

13. Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli guvenlige sahip olduguna dair rapor

Ozel Yurt Agma Taleplerinin

9 Sonuclandiriimasi.
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HiZMETIN

SIRA : : : TAMAMLANMA
s HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(EN GEG)

1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Noter tarafindan duzenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi sdzlesmesi sozlesmesi

3. Devir iglemlerinde, Bakanlikga ve mulki idari amirlerince yapilmig denetimler sonucunda tespit edilmis
herhangi bir eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk
tuzel kigisi olan yurtlar igin ayrica yonetim kurulu kararari esas alinir.)

4. Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani

5. Kira sdzlesmesi 35iS GUNU
6. Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan'nde yayimlanan'nde yayimlanan Ana
Sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi

7. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

8. Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9. Adli sicil beyani

Ozel Yurdu Devredilmesine iliskin Talebin

80 Sonuclandiriimasi.

10. Diploma
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu/Kurucu 1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
S : ma 2. Yonetim kurulu karari . L
81 |Temsilcisinin Talebiyle Ogretime Ara ) 30 IS GUNU
: 3. Tum personele duyuru yazisi
Vermesi . : y o
4. Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme Izninin  [2. Yénetim kurulu karari o AT
82 | .. i - 10 IS GUNU
Iptali ile llgili Bagvurularin Sonuglandiriimasi. |3. Tum personele duyuru yazisi
4. Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
. - Ci s . 1. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
83 Ozel Yurtlarinin Isim Degisikligi Taleplerinin 2 Yénetim kurulu karar, 20 iS GUNU
Sonuclandiriimasi. - e e
3. Egitim Mufettisleri raporu
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HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1. T.C. Kimlik Numarasi
2. Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3. Kira sozlesmesi veya Tapu Orneqi
4. Yerlesim plani
5. Saglik maduarltga raporu
. , - 6. Bayindirlik muduarligu raporu
84 Ozel Yurtlarin Kurum Nakil Taleplerinin 7. Itfalye miidirigi raporu 30 iS GUNU
Sonuclandiriimasi. s e e
8. EQitim Mufettigleri raporu
9. Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10. Adli sicil beyani
11. Ikametgah Beyani
12. Diploma Fotokopisi
13. Noterlikge duzenlenecek devir veya gayrimenkul satig vaadi Sozlesmesi.
1. Kurucu Degigikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Azel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2. Kur.uc.u.TemS|IC|S| degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari _ o
85 | Degisikiigi Taleplerin Sonuglandirimasi 3. Adii sicil beyani 1515 GUNU
gisiklig falep ¢ ' 4. 2 adet renkli vesikalik fotograf
5. Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan 1. Kurucu/kurucu tems.|IC|IS|.d|!.ekgeS| .
A : 2. Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani . —_—
86 |Degisikligine lligkin Taleplerin . : : 45 |$ GUNU
3. Bir adet eski yerlesim plani
Sonuclandiriimasi. : : e e
4. Il bayindirlik ve iskan mudurlGgunun inceleme raporu
1. T.C. Kimlik Numarasi
2. Diploma Fotokopisi
87 Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirmelerinin 3. Saglllf Raporu 6 iS GUNU
Yapilmasi. 4. Adli sicil beyani
5. Is s6zlesmesi
6. Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1. T.C. Kimlik Numarasi
2. Diploma Fotokopisi
Ozel Yurtlara Yonetici Gérevlendirmelerinin 3. Saglik Raporu . I
88 4. Adli sicil beyani 10 IS GUNU
Yapilmasi. C :
5. Is sozlesmesi
6. iki Adet Vesikalik Fotograf
7. Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
39 Okullarda Saglik Taramasi Izin Taleplerinin |1. Dilekge 6 iS GUNU
Sonuclandiriimasi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Muracaat Yeri :  Milli Egitim Mudurlugu Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim - Necati AKKURT Isim - Bans DEMIRTAS

Unvan Milli Egitim Mudura Unvan Vali Yardimcisi

Adres g'ltl'ank‘S‘ﬂaM HEKOMSERONAGTABIDR AL 120208 | | Adies Citlakkale M. Hukiimet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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T.C.
GIRESUN VALILIGI

iL MILLI EGITIM MUDURLUGU

STRATEJI GELISTIRME SUBESI HIZMET STANDARTLARI

Kurumlarimizin yapacaklari aragtirma
faaliyetleri kapsaminda verilerin toplanmasi
icin izin basvurusu

3- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (liceleri belirtilerek)

4- Aragtirmayi yapacak kisi(ler)in iletisim bilgileri

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- TC kimlik no
1 Halk Katkilarina Ait islemler 2-Vergi no 1 GUN
(KDV Indiriminden Yararlanma Belgesi) 3-Adres
4-ilge okul adi
Okul/Kurumlarda Kantin, Hali Saha, Spor
Salonu v.b. Yerleri isleten Isletmecilere, . . :
2 Midirlagimiize Ait Odemeye Dair "Borcu 1-Banka dekontlarinin beyan edilmesi 10 DAKIKA
Yoktur Belgesi"nin Verilmesi
Muadurlugumuze bagli her tur ve derecedeki
okul ve kurumlarda Universitelerin, Sivil 1- Universite / Sivil Toplum Kurulusu / Okul-Kurum tarafindan yazilmis resmi talep yazisi
3 Toplum Kuruluglarinin, Okul ve 2- Tez / Arastirma Oneri Formu - Anket(ler) / Olgek(ler) 7iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Mudurlugu lkinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim Necati AKKURT Isim Baris DEMIRTAS

Unvan Milli EgQitim Madara Unvan Vali Yardimcisi

Adres g:gaé}s(ﬂz M. Hukgmet KonaiABIDKIKIC 128200 | s Citlakkale M. Hukiimet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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T.C.
GIRESUN VALILIGI
L MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
TEMEL EGITiM SUBESIi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
Daha Once Ogrenim Gorenlere Ogrenim 1-Dilekge
1 Dur_um BglgeS|/D|pIoma Kayit Orneginin o_Niifus Ciizdani asli 2 GUN
Verilmesi
1- ligili kisi veya bir yakini tarafindan verilecek dilekge,
Yabanci Uyruklu Ogrenciler ile ilgili is ve 2- Geld_lgll glk.e.d(.an glmlg oIqugu _karne, ogrenim belgesu d|plom§1 vt? pglgeler. Bu belgelgrden higbiri
: T s s e yoksa, ilgili kisinin dilek¢esindeki beyana gore, komisyon karari ile ilgili okul ve sinif belirlenerek . N
2 |iglemlerin yuruttlmesi ( Egitim- ogretim ile , ) . - O y o o 15 1S GUNU
R : ) yerlestirme iglemleri yapilir. ( Vatansiz, siginmaci/ multeci ve siginmaliltica basvuru sahibi Yabanci
ilgili is ve iglemler - okullara yerlestirme ) o 0 -
Uyruklu Ogrenciler igin gegerlidir.)
3- En az 6 aylik verilmis Oturum izin Belgesi.
3 |Saglik tarama izinlerinin verilmesi. 1- Dilekge 3 GUN

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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HiZMETIN

Gibi Etkinliklerin Yapilmasi icin izin Talebinin
Sonuclandiriimasi.

4-Etkinligin icerigini Aciklayici Dékimanlar.

SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Ozel okullarin ve Ogretim Materyallerinin 1-Muracat Dilekgesi -
Tanitimi, Tiyatro, imza Gunleri, Konferans 2-Nufus Cuz_dan Fotokopisi : —
4 ’ : ’ 3-Tanitimla llgili Sunulacak Diger Belgeler 20 IS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine yada ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Muracaat Yeri :  Milli Egitim Muduarlugu Ikinci Muracaat Yeri :  Giresun Valiligi

Isim : Necati AKKURT Isim Baris DEMIRTAS

Unvan Milli Egitim Maduaru Unvan Vali Yardimcisi

Adres glﬂzaé‘éﬂi“” HOKOMELRANAdEARIDIEIACTZE200 | |4 g Citlakkale M. Hikumet Konagi 28200 GIRESUN
Telefon : (0454) 215 7525 Telefon (0454) 282 0282

Faks > (0454) 215 7522 Faks (0454) 215 7565

E-Posta giresunmem@meb.gov.tr E-Posta giresun@icisleri.gov.tr

Giresun Milli Egitim Miidlirliigii
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